¥ ROMANIA

gd JUDETUL VALCEA
ORASUL BAILE GOVORA
PRIMAR

LEGISLATURA a V-a

DISPOZITIA NR. 734

Privind: clasificarea documentelor emise sau gestionate de
Priméria oragului Baile Govora

Mihai Mateescu - Primarul Oragului Baile Govora , Judetul Vilcea ;

Avand in vedere referatul nr.8870/30.10.2009 intocmit de Comisia pentru
stabilirea informatiilor clasificate, constituits prin Dispozitia Primarului nr.
480/30.10.2009, prin care se propune clasificarea documentelor emise sau
gestionate de citre Primiria Orasului Biile Govora, in functie de caracterul
informatiilor pe care le contin (de interes public, informatii la care accesul este
limitat de prevederi legale speciale, secrete de serviciu);

Tinand cont de prevederile Legii nr. 677/200/4, privind protectia persoanelor
Cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, ale Ordonantei de Guvern nr. 27/2002, privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, aprobatd prin Legea nr. 233/2002, ale Ordonantei de
Guvern nr. 33/2002, privind reglementarea eliberirii certificatelor si adeverintelor
de cétre autorititile publice centrale si locale, aprobata prin Legea nr. 223/2002, ale
Hotérarii Guvernului nr. 385/2002, pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania §i ale Legii nr. 16/ 1996, a Arhivelor
Nationale;

In conformitate cu prevederile Legii 215/2001 , republicata , cu modificarile
si completarile ulterioare | precum si in-baza dispozitiilor Legii nr. 544/2001,
privind liberul acces la informatiile de interes public, ale Legii nr. 182/2002,
privind protectia informatiilor clasificate si ale Hotararii Guvernului nr. 781/2002,
privind protectia informatiilor secrete de serviciu , dar si a altor acte normative
specifice ;

In temeiul art. 68, si art. 71 din Legea nr. 215/2001 a Administratiei Publice
Locale, republicata, cu modificarile sj completarile ulterioare , emite urmatoarea:

DISPOZITIE:

Art.1. Primaria Orasului Biile Govora emite §i gestioneazi urmatoarele
categorii de documente:
a) documente care contin informatii de interes public;
b) documente la care accesul este limitat de prevederi legale speciale;
¢) documente secrete de serviciu -
d) documente secrete de stat.
Art.2. Se stabileste lista cuprinzand documentele de interes public emise si
gestionate de citre Primiria Orasului Baile Govora, conform anexei nr. | , care
face parte integranti din prezenta dispozitie.




gestionate de citre Priméria Oragului Baile Govora, care se aduc |a cunostinta
publica din oficiu, conform anexei nr. 2 , care face parte integranta din prezenta
dispozitie si care este extrasa din anexa nr. 1.

Art4. Se stabilegte lista cuprinzdnd documentele de interes public produse si
gestionate de citre Primdria Orasului Baile Govora, care pot fi puse la dispozitie la
cererea oricdrei persoane, conform anexei nr. 3 | care face parte integranti din
prezenta dispozitie i care este extrasa din anexanr. 1,

cererea scrisd a persoanelor care justificd un interes legitim , urmand sa faca
dovada cu inscrisurile solicitate in cadrul unuj proces la instantele de judecata
competente sa judece procesul dedus Jjudecatii .

Art.6. Se stabileste lista cuprinzand documentele secrete de serviciu produse
§i gestionate de Primiria Orasului Baile Govora. conform anexei nr. § | care face
parte integranti din prezenta dispozitie,

Art.7. Documentele secrete de stat gestionate de citre Primaria Orasului
Béile Govora sunt clasificate ea atare prin reglementiri legale specifice si poarta
regimul stabilit prin acestea,

Art.8. Prezenta dispozitie se comunic in termenele legale persoanelor
interesate, de catre Secretarul Oragului, prin intermediul Compartimentului
Informare, Relatii Publice si Secretariat, dupa cum urmeaz-

- Prefecturii Judetului Vilcea;

- Primarului Orasului Baile Govora;

- Secretarului Oragului Biile Govora;

= Tuturor Compartimentelor din Primaria Orasului Bile Govora.

PRIMAR, Avizat pt. legalitate:
MIHA] ATEESCU SECRETAR,
CVKQ " ' Jr. GUGU CRISTIN
e ‘QG‘L %’a IQ‘O Q

Biile Govora
Data: 08.12.2009
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LISTA

CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

I. Hotarari ale Consiliuluj Local cu caracter normativ;
2. Dispozifii ale Primarului cu caracter normativ;

Organigrama aparatuluj propriu al Consiliului Local si a institutiilor
subordonate acestuia;
4. Regulamentele de organizare $i functionare;
5. Regulamentele de ordine interioars;
6. Programul de audiente ale Primarului, Viceprimarului si ale consilierilor locali:
7. Numele si prenumele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de
interes public: '
8. Coordonatele de contact ale institutiei;
9. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil:
10. Programele i strategiile proprii;
1. Modalititile de contestare a actelor emise/adoptate de Consiliul Local $i
Primar;

12. Ofertele de vanzare ( cf. L. 54/1998 - privind circulatia juridici a terenurilor); /-
13. Publicatiile de vanzare in procedura de executare silita;

14. Declaratii de cisatorie; - _

15. Certificatele de urbanism;

16. Planurile urbanisti_ce;
17. Lista cuprinzand categoriile de documente produse/gestionate;

I8. Arondarea strazilor din orasul Bile Govora pe sectii de votare:

19. Nomenclatorul stradal al orasul Biile Govora;

20. Anunturile si bibliografiile pentru concursuri de angajare;

21. Anunturile pentru licitatii concesioniri, inchirieri, achizitii publice efc:;

22. Citatiile trimise de instantele Judecitoresti in cadrul procedurii de citare prin
afisare;

23. Registrele specifice inregistrate in Registrul Unic de Documente (RUD);

24. Rapoartele si referatele care stay la baza emiterii/adoptarii  actelor
administrative cu caracter normativ; 1

25. Documente care contin date statistice la nivelul orasului Béile Govora;

26. Documente care stau Ja baza organizirii licitatii_Lg;_ publi@b (studii de
oportunitate, caiet de sarcini); o

27. Contul de executie bugetard al Primariei si al institufiilor subordonate
Consiliului Local: '

28. Decontul lunar TVA;



29, Balanta de verificare lunari;

30. Eyidenta creditelor bugetare;

31. Detalierea cheltuielilor pe capitole si subcapitole bugetare;

32. Referate de opinie privind proiectele de bugete si rectificarile bugetare;

33. Rapoarte de certificare a bilanfurilor contabile si a conturilor de executie
bugetars; '
% 34. Jurnalul pentru cumpdrdri §i vanzari cu TVA;
35. Note de constatare privind respectarea programului de investitii;
36. Situatii privind stadjul lucrarilor de investitii;
37. Situatii privind stadiul fizic si valoric al lucrérilor de investitii; /
38. Procese verbale de receptie calitativi;
39. Procese verbale de receptie finala; "
40. Situati de luerari, dispozitii de santier si alte acte specifice urmaririi executarii
lucrarilor de investitii; '
41. Note de constatare privind respectarea programului de reparatii curente la
unitdtile de invatamant;
42. Liste de cantitati pentru lucrarile de reparatii executate la unitdti de invatamant;
43. Situafii privind achizitionarea de combustibili lichizi §i solizi pentru incilzirea
unor scoli in perioada de iarna; '
44. Situatia creditelor la scoli §i internate;
45. Documentatii privind schimburi de terenuri:
46. Documentatii de expropiere a terenurilor pentru cauza de utilitate publica;
47.Studiu de bonitare cu elemente de pedologie; '
48. For-nju]'arc protocol pentru inchiriere teren garaje/copertine;
49. Borderou centralizator pentru subventionare agent termic:
50. Contracte concesionare seryicii publice;
51. Procese verbale de constatare avarii la retelele edilitare;
52. Procese verbale de verificare a serviciilor publice;
33. Procese verbale de esalonare a datoriilor chiriagilor §i a proprietarilor de
apartamente citre asociatiile de proprietari: '
54. Procese verbale de inveq;arie_re a instalatiilor termice;
55. Situatii centralizatoare decontare contori apa calda si incélzire;
56. Evidenta asociatiilor de proprietari din orasul Biile Govora;
57. Procese verbale de adjudecare a vanzarii bunurilor executate silit;
58. Pontaje cu orele de muncd in folosul comunitatii prestate de beneficiarii de
ajutor social: '
59. Regulament de Organizare §i Functionarea Biroul de Servicii si Asistenfa
Sociald la Domiciliu pentru Persoane Varstnice Defavorizate (BSASDPVD);
60. Referate eu privire la finantarea/sponsorizarea unor activitati initiate de citre
organizatiile si fundatiile care au ca obiect de activitate protectia persoanei cu
nevoi speciale;
61. Borderou centralizator al refetelor in baza cérora a fost distribuit laptele praf
conform Legii 321/2001;

—
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CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC CARE SE
DAU PUBLICITATHI DIN OFICIU

l. Hqtaréri__ale Consiliului Local cu caracter normativ;

2. Dispozitii ale Primarului cu caracter normatiy;

3, Organigrama aparatului  propriu g Consiliului Loca] $i a institutiilor si
serviciilor subordonate acestuia;

4. Regulamentele do organizare gj functionare;

3. Regu]an;qn!ele de ordine interioari:

6. Programul de audiente ale Primarului, Viceprimarilor si ale consilierilor locali;
7. Numele si prenumele conducitorilor si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor de interes public;

8. Coordonatele de contact ale instituie;

9. Sursele financiare, bugetul s bilantul contabil:

10. Programele $i strategiile proprii;

I1. Modalitifile de contestare a actelor emise/adoptate de Consiliul Local $i
Primar;

12, Ofertele de vanzare ( cf. L. 54/1998 - privind circulatia juridics g terenurilor);
13. Publicatiile de vanzare in procedura de executare silita;

14, Declaratiile de casatorie;

5. Certificatele de urbanism;

16. Planurile urbanistice:

17. Lista cuprinzind categoriile de documente produse/gestionate;

18. Arondarea strazilor din orasul Baile Govora pe sectii de votare:
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LISTA
CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC AL CAROR
ACCES ESTE NEINGRADIT $I CARE SE POT OFERI LA CERERE
ORICAREI PERSOANE —

I. Registrele specifice inregistrate in Registrul Unic de Documente (RUD);
2. Rapoartele si referatele care stau la baza emiterii/adoptarii  actelor
administrative cu caracter normativ;

3. Documente care contin date statistice la nivelul orasului Baile Govora;

4. Documente care stau la baza organizirii ligitatiilor publice (studii de
oportunitate, caiet de sarcini);

5. Contul de executie bugetard al Primiriei st al institutiilor subordonate
Consiliului Local:

6. Decontul lunar TVA;

y Balanta de verificare lunara;

8. Evidenta creditelor bugetare;

9. Detalierea cheltuielilor pe capitole §i subcapitole bugetare:

10. Referate de opinie privind proiectele de bugete si rectificirile bugetare;

11. Rapoarte de certificare a bilanfurilor contabile si a conturilor de executie
bugetara;

12. Jumglul pentru cumpirdri si vanzari cu TVA;

I3. Note de constatare privind respectarea programului de investitii;

14. Situatii privind stadiul lucrarilor de investitii;

15. Situatii privind stadiul fizic si valoric al lucrarilor de investitii;

16. Procese verbale de receptie calitativa; E

17. Procese verbale de receptie finala;

I8. Situati de lucriri, dispozitii de santier si alte acte specifice urmdririi executdrii
lucrarilor de investitii;

19. Note de constatare privind respectarea programului de reparatii curente la
unitdtile de invatamant;

20. Liste cu cantitati pentru lucrarile de reparafii executate la unitati de invitimént;
21. Situatii privind achizifionarea de combustibili lichizi si solizi pentru incilzirea
scolilor in perioada de iarmna;

22. Situatia creditelor la scoli:

23. Documentatii privind schimburi de terenuri;

24. Documentatii de expropiere a terenurilor pentru cauzi de utilitate publici;

25. Studiu de bonitare cu elemente de pedologie;

26. Formulare protocol pentru inchiriere teren garaje/copertine;

6



27. Borderou centralizator pentru subventionare agent termic; ;

28. Contracte de concesionare servicii publice; L

29. Procese verbale de constatare avarii la refetele edilitare:

30. Procese verbale de verificare a serviciilor publice;

31. Procese verbale de esalonare a datoriilor chiriagilor §i a proprietari lor de
apartamente citre asociatiile de proprietari;

32. Procese verbale de inventariere a instalatiilor termice;

33. Situatii centralizatoare decontare contori apa calda si incilzire;

34. Evidenta asociatiilor de proprietari din oras;

39. Borderou centralizator al retetelor in baza crora a fost distribuit laptele praf
conform Legii 321/2001; —
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LISTA

CUPRINZAND DOCUMENTELE LA CARE ACCESUL ESTE
LIMITAT DE PREVEDERILE LEGALE PRIVIND PROTECTIA
DATELOR CU CARACTER PERSONAL, A CAROR DIVULGARE PUNE
INPERICOL RELATIILE SOCIALE TRE PERSOANE SAU GRUPURI
DE PERSOANE SAU POATE ADUCE ATINGERE BUNE]
FUNCTIONALITATI A INSTITUTIEI SAU ALTOR PERSOANE
FIZICE SAU JURIDICE CU CARE COLABOREAZA

I. Dosarele aflate pe rolul instantelor Judecatoresti si a documentelor ce le
compun in care Consiliul Local sau una din institutiile publice subordonate este
parte in proces ;
2. Situatii cu privire la litigiile aflate pe rolul instantelor de judecata in diferite
faze procesuale si la diferite instante de judecata - |
3. Actele administrative cu caracter individual , Dosarele de Personal aflate la
Resurse Umane , Dosarele de Concurs si Examene , Dosarele de Repartitie Spatii
Inchiriere Blocuri sau alte Spatii Locative , Drepturile Salariale , Buletine si C.I. :
4. Réspunsuri la corespondenta primita de la persoane fizice sau juridice, precum
si de ia alte institutii publice (sesizari, contestatii, obiectiuni);
3. Solicitdri i raspunsurile la solicitarile ce au ca obiect drepturi cu caracter
personal ; ‘
6. Adeverinte, certificate $i extrase eliberate din arhiva privind date personale ;
7. Dosare de executare silitd si actele care le compun;
8. Cereri de inscriere la masa credals;
9. Adrese citre Politie , Camera de Comert si Industrie pentru identificarea
domiciliilor persoanelor fizice sau juridice, a sediilor agentilor economici, subiectii
ai cererilor de chemare in judecati:
10. Procesele verbele de negociere directa;
L1. Procesele verbale de conciliere:
12. Dosarele si Contractele de vz“iqzare—cumpérarc, de concesiune, de inchiriere sau
de comodat si alte tipuri de contracte in care oragul Baile Govora este parte,
precum si actele aditionale la acestea:
13. Anchetele sociale (toata categoria de anchete sociale);
14. Dosarele de ajutor socjal impreuni eu actele ce le compun;
15. Adeverinte eliberate beneficiarilor de ajutor social;
16. Déri de seami prezentate de tutori;
17. Procese verbale de inventariere a bunurilor pe care le detin minorii sau
persoanele majore lipsite de capacitate de exercifiu la momentul instituirii tutelei;
18. Dosare fiscale , Dosare de Fond Funciar si Dosare de Legea 10/2001;

“= 19. Facturi fiscale; : -
20. Figele personale , Fisele posturilor ;



21. Figele de evaluare a performantelor profesionale sj calificativele anuale ;
22. Orice Dosare de personal; '
23. Cametul de munci;
24, Ancheta administrativ;
25. Dispozitii interne;
26. Statul de functii si Alte tabele privind drepturile salariale ;
27. Statele de plati;
28. Pontaje;
~ =29, Documente primare care stau la baza operatilor patrimoniale;
= 30. Documente contabile de gestiune; :
— 31. Chitante regim special;
— 32. Executii Pe conturi de venituri;
— 33. Executia de casa-venituri:
34. Informéri periodice executie venijturi;
35. Rapoarte executie bugetari-venituri;

- 36. Documente justificative ale operatiunilor de incasari $1 plagi prin banca si casa:

37. Carnet de cecuri pentru reglare de numerar;
38. Foi de varsdmant;
* 39. Rapoarte de audit public intern;

desghiderea ofertelor: =

~—40. *Documentele depuse de ofertanti in cadrul procedurilor de licitatie pana la

41. Studii de féiahilitate, proiecte tehnice si detalii de execuie pentru lucrarile de

investitii;

42. Cartea tehnica a constructiei pentru lucririle de investiti linalizate, proiectele!

de lucrari si actele de proprietate ;
43, Protocoale incheiate intre orasul Biile Govora i persoane fizice sau Juridice;
44. Planu] topografie digita] a municipiului gi teza de date care il insoteste;

45. Planurile topografice ale oragului Bjije Govora;

~ 46. Adeverintele de ro| agricol, bilete de Proprietate pentry animale, certificate de

producitor agricol;
47. Procesele verbale de _punere in posesie
Proprietate si Ordinele Prefectului emise in baza acestora;
“" 48. Planurile ca@t_rgle Cu punerile in posesie:
- 49. Autorizaiile de construire/desfiingare;
50. Procesele verbale de constatare a contraventiilor:
' 51. Note de constatare §i informare facute de persoanele control;
52. Adrese de ingtiinfare si chemare in vederea efectuirii unor acte de control;
33. Toate categoriile de acte de stare cjyila:
54. Anexanr. | pentru deschiderea succesiunilor;
55. Documentele de pregitire a protectiei civile;
56. Documentele de Organizare a protectiej civile;
57. Planuri pe tipuri de dezastre;
58. Propuneri pentry bugetul de protectie civila;
59. Planul activitatilor de protectie civilj;
60. Documentele intocmite |a exercitiile de protectie civili:

, Fisele de quure , Titlurile de -
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LISTA
CUPRINZAND DOCUMENTELECLASIFICATE CA
AVAND CARACTER DE SECRET DE SERVICIU

L. Parole de acces in refeaua informatica a oragului Baile Govora $1 pentru softurile
utilizate in aceasti retea;

2. Instructiunile echipei de serviciu din Punctul de Comanda al Protectiei Civile;

3. Planul de alarmare a personalului de conducere a structurii de protectie civila;

4. Planul de evacuare al orasului Biile Govora;

5. Planul de mobilizare: '





